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سجل الصيانة 
للعام الدراسي 1445 هـ



	
	المهمة
	الفصل
	الأسبوع
	متطلبات التنفيذ
	الدعم الخارجي
	مؤشر تحقق الأهداف

	
	
	
	
	
	

	صيانة أجهزة التكييف
	1-2-3
	1
	تنظيف وغسيل أجهزة التكييف
	الصيانة والتشغيل
	عمل أجهزة التكييف بنسبة 90%

	صيانة دورات المياه
	1
	2
	التأكد عمل جميع التجهيزات
	مشرف الإدارة المدرسية
	عمل دورات المياه بنسة 80 %

	صيانة الإضاءة
	1
	3-5
	تفقد الإنارة – إصلاح التالف
	مشرف الإدارة المدرسية
	توفر الإضاءة الكافية بنسبة 90%

	التأكد من نظافة السطح وفتحات تصريف المياه
	2
	6-15
1-10
	تنظيف السطح
فحص التشققات
تنظيف فتحات تصريف مياه الأمطار

	مشرف الإدارة المدرسية
	نظافة السطح بنسبة %

	التأكد من وجود مياه صالح للشرب
	1-2-3
	بشكل يومي
	التأكد من عمل برادات المياه ونظافة مياه الشرب
	الصيانة والتشغيل – المقصف المدرسي
	وجود مياه صالحة بنسبة 100%

	التأكد من توفر المياه
	1-2-3
	بشكل يومي
	فحص الخزان الأرضي
التأكد من شبكة المياه
التأكد من وصول المياه لكافة المرافق
	الصيانة والتشغيل
شركة المياه
	وجود مياه صالحة بنسبة 100%

	الصيانة الطارئة
	1-2-3
	حسب الحاجة
	
	الصيانة والتشغيل
	





طلب صيانة للعام الدراسي 1445 هـ الفصل الدراسي 
معلومات عن المدرسة 		
	اسم المدرسة
	المرحلة
	الرقم بالوزارة
	رقم هاتف
	رقم جوال

	
	
	
	
	


نوع الصيانة المطلوبة :
	· كهرباء                                  
	· تبريد

	· نجارة
	· 

	· سباكة                                     
	· صيانة (كراسي وطاولات)

	· تكييف                                    
	· أخرى تذكر

	آمل تكليف فريق الصيانة بعمل ما يلي
1- 
2- 
3-
4-

	نوع الطلب 
	· o عاجل
	· عاجل جداً

	متى يمكن إجراء أعمال الصيانة          
	· في الصباح فقط                  
	· في الصباح أو المساء



 ملحوظة: عند اختيار الصيانة في وقت الصباح فقط قد يؤخر ذلك إجراء الصيانة.
وكيل الشؤون المدرسية                                                                                                                          مدير المدرسة
التوقيع :                                                                                                             التوقيع :


طلب صيانة للعام الدراسي 1445 هـ الفصل الدراسي 
	م
	تاريخ زيارة فريق الصيانة
	سبب الزيارة
	نوع العطل
	تم الإصلاح
	السبب

	
	
	
	
	نعم
	لا
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
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	19. 
	
	
	
	
	






تم تحميل الملف من موقع
مدونة سعد السهلي التعليمية
https://saadalsahli.sa
يحتوي القسم على كافة الملفات والبرامج الرقمية التي تحتاجها 
للتواصل
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	https://t.me/saadalsahli_sa

	https://www.snapchat.com/add/saadalsahli_sa

	https://www.instagram.com/saadalsahli_sa/

	https://twitter.com/saadalsahli_sa
	https://youtube.com/@SaadAlsahli_SA
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